
 
 

 

POWERPOINT 

 

PowerPoint Base 

Tra i sistemi di presentazione esistenti spicca certamente Microsoft PowerPoint, sia per la completezza 

delle sue funzioni, sia per la sua larga diffusione nella scuola e nel lavoro. Obiettivo del corso è quello 

di spiegare gli elementi fondamentali della presentazione, facendo contemporaneamente apprendere 

l'uso di PowerPoint mediante la realizzazione pratica di esercizi esemplificativi che rendano immedia-

tamente applicabili le conoscenze acquisite. 

 

Esempio di contenuti: 

- Introduzione, caratteristiche del programma.  

- L'ambiente di lavoro, barre degli strumenti e degli oggetti grafici.  

- Concetto di diapositiva o slide.  

- Creazione di una presentazione. 

- Utilizzo, inserimento e visualizzazione di diapositive.   

- Animazione e transizione utilizzo delle ClipArt.  

- Elaborazione del testo, tecniche di selezione e modifica dei testi .  

- Acquisizione di oggetti, creazione e formattazione degli oggetti.  

- Salvataggio delle presentazioni, gestione e visualizzazione delle diapositive.  

- Stampare un documento, anteprima e opzioni.   

 

Durata: sono disponibili pacchetti di 10 ore.  

 



 
 

 

PowerPoint Avanzato 

Uno dei motivi principali della grande diffusione di Microsoft PowerPoint è la possibilità di presentare 

facilmente un progetto, una relazione, un rapporto, oppure predisporre diapositive di supporto ad 

una conferenza o ad un seminario. Obiettivo del corso è quello di permettere l’uso di PowerPoint an-

che nelle sue caratteristiche più avanzate e specialistiche (effetti grafici, animazioni, ecc).   

Prerequisiti richiesti: conoscenze informatiche di base.  

 

Esempio di contenuti: 

- I modelli e gli schemi di diapositive.   

- Disegnare oggetti e tabelle in una diapositiva.   

- Creare un organigramma.   

- Inserimento di sfondi, suoni, immagini, filmati ed animazioni.   

- Scambio di informazioni con altre applicazioni, tabelle Word e fogli di calcolo Excel.   

- Creazione ed impaginazione di grafici.   

- Nozioni avanzate di formattazione di testo e grafica. 

- Salvataggio delle presentazioni, gestione e visualizzazione delle diapositive.  

 

Durata: sono disponibili pacchetti di 10 ore.  

 


